
Как закрепить/открепить область в ОСВ или отчете 

 

Рассмотрим на примере расчетной ведомости Т-51, как можно зафиксировать первые 
колонки отчета, если отчет очень большой и при просмотре данных в конце таблицы не видно, 
по какому сотруднику смотрим данные. 

 

 



 

Надо встать мышкой на любое поле таблицы (чтобы стала активной функция таблицы). И 
нажать Меню (три вертикальные точки) - Таблица - Вид - Редактирование.  

 



 

 

 

Становимся на колонку, следующую после ФИО. В данном отчете это колонка Должность 
(эта колонка выделяется желтым цветом). И нажимаем Меню (три вертикальные точки) - 
Таблица - Вид – Зафиксировать таблицу. Колонки до выделенной (до Должности, то есть первые 
три колонки) станут зафиксированными. После этого при просмотре последних колонок отчета 
видно, по каким сотрудникам данные. 

 

 



 



 

 



 

Чтобы отменить фиксацию повторяем действия: Меню (три вертикальные точки) - Таблица 
- Вид – Зафиксировать таблицу. 

Можно сохранить настроенный вариант отчета по кнопке Сохранить как. И выбирать уже 
настроенную форму. 

Данная настройка подходит как для различных отчетов, так и для ОСВ. 

 

 

 

 

Если вам требуется консультация по волнующим вопросам - позвоните по 

тел.+7 (812) 334-44-71 


